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Na podlagi 135. ¢lena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZevanja (Uradni list
RS, 5t. 16/07 — UPB5 in 36/08) in 38. ¢lena Odloka o ustanovitvi javnega zavoda Vrtec Postojna
(Uradni list §t. 68/2018) je Upravni odbor Sklada Vrtca Postojna na svoji 13. redni seji, dne 5.
3. 2019, sprejel

PRAVILA SKLADA VRTCA POSTOJNA

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢élen
Pravila zdruZujejo Pravila Sklada Vrtca Postojna, sprejeta na seji Upravnega odbora Sklada
Vrtca Postojna, dne 16. 4. 2015, in Pravila o nadinih in merilih za porabo in dodeljevanje
finanénih sredstev iz Sklada Vrtca Postojna, sprejetih na seji Upravnega odbora Sklada Vrtca

Postojna, dne 21. 11. 2018.

2. ORGANIZACIJA IN POSLOVANIJE SKLADA VRTCA POSTOINA

2. ¢len
Sklad Vrtca Postojna (v nadaljevanju: sklad vrtca) bo v okviru svojih zmoZnosti podpiral
projekte, programe in posameznike, ki bodo s svojo ustvarjalnostjo pripomogli k 3e vedji
kakovosti Zivljenja otrok v vrtcu.

3. ¢len
Sklad vrtca ni samostojna pravna oseba niti druzba civilnega prava in v pravhem prometu
deluje ter nastopa v okviru Vrtca Postojna. Sklad vrtca oziroma njegovi organi delujejo vimenu
in na ra¢un Vrtca Postojna. Vodi se lo¢ena evidenca sredstev, tako da so razvidni vsi prihodki
in vsi odhodki.

4. ¢len
Sklad vrtca za svoje dopise in druge listine, ki jih sprejme oziroma izda zunanjim organizacijam
(v nadaljevanju: listine) uporablja Zig in znak Vrtca Postojna. Potrditev listin iz prvega odstavka

tega ¢lena odobri ravnateljica Vrtca Postojna ali od nje pooblaséena oseba.



5. ¢len
Namen in delovanje sklada vrtca

Osnovna funkcija sklada vrtca je pridobivanje sredstev in podpiranje posameznih projektov
nadstandardnega pomena za vrtec. Sredstva sklada vrtca so materialna in denarna.
Sklad vrtca bo pridobival sredstva iz/z:

e prispevkov pravnih in fizicnih oseb,

e donacij,

e dotacij raznih ustanov oziroma institucij,

e prostovoljnih prispevkov starSev,

e prostovoljnih prispevkov, zbranih na sejmih in drugih vrtéevskih prireditvah,

e drugih virov.
Prispevki, donacije in dotacije so prostovoljni. Denarna sredstva se zbirajo na zakladniskem
ratunu Vrtca Postojna, $t. 012946030640577, z vpisanim namenom nakazila.
Sredstva, ki jih sklad vrtca zbira, so lahko namenska ali nenamenska. Namenska so tista, ki so
nakazana za sklad vrtca za doloéen oddelek ali enoto. Nenamenska sredstva pa so tista, za
katera ni vnaprej doloéenega namena porabe. Sredstva, ki so namenjena za doloCen oddelek
ali enoto se porabijo namensko za ta oddelek ali enoto. Nenamenska materialna oziroma
denarna sredstva, ki jih pridobi sklad vrtca, se lahko uporabijo izkljutno na osnovi sklepa
Upravnega odbora Sklada vrtca (v nadaljevanju upravni odbor). Upravni odbor razporedi
sredstva s soglasjem in sklepom vecine prisotnih élanov na seji.

6. Clen
Delovanje organov sklada vrtca

Sklad vrtca upravlja upravni odbor, ki ga imenuje Svet starSev Vrtca Postojna. Upravni odbor
ima predsednika in 3est €lanov, od katerih so najmanj trije predstavniki vrtca. Predstavnike
vrtca predlaga Svet vrtca. Clani upravnega odbora med seboj izvolijo predsednika, namestnika
predsednika in tajnika upravnega odbora.
Mandat ¢lanov upravnega odbora traja 4 leta. Clani upravnega odbora so lahko vanj ponovno
imenovani. Mandat élanov — predstavnik starsev je pogojen z vkljucitvijo otroka v Vrtec
Postojna.
Clani upravnega odbora so lahko predcasno razreseni, ¢e se ne udeleZujejo sej in s tem

onemogodajo nemoteno delo sklada vrtca ali s svojim ravnanjem Skodijo njegovemu ugledu.



Clane upravnega odbora lahko predéasno razredi Svet stariev. Predéasno razreSenega ¢lana
nadomesti novoimenovani in potrjeni ¢lan.
7. ¢len
Predsednik upravnega odbora
Predsednik upravnega odbora zastopa in predstavlja sklad vrtca, skupaj z ravnateljem
podpisuje pogodbe ter druge listine sklada vrtca, sklicuje in vodi seje upravnega odbora,
podpisuje zapisnike sklada vrtca, skrbi za izvajanje njegovih sklepov ter opravlja druge naloge
v okviru sklepov upravnega odbora.
V odsotnosti predsednika upravnega odbora opravlja vse njegove naloge namestnik
predsednika upravnega odbora.
Predsednik upravnega odbora ali ravnatelj najmanj enkrat letno poroéa Svetu starSev in Svetu
zavoda o delu sklada vrtca (ustno ali v pisni obliki, npr. v Porodilu letnega delovnega nacrta
Vrtca Postojna in Poslovnem porocilu Vrtca Postojna).
8. ¢len
Upravni odbor
Upravni odbor Sklada vrtca opravlja naslednje naloge:
1. Sprejme letni program dela:
e ugotovi visino razpolozljivih sredstev in materialnih pravic,
o oblikuje predlog prioritete izvajanja nalog sklada vrtca in odlo¢a o visini
sredstev za posamezne naloge sklada vrtca,
e sprejme financ¢ni nacrt.
2. Tekoce spremlja financno poslovanje sklada vrtca, napiSe ter predstavi Porocilo sklada
vrtca.
3. Odloca o finanénih poslih in upravlja sredstva sklada vrtca skupaj z ravnateljem.
4. Voli, imenuje in razresuje predsednika, namestnika predsednika in tajnika upravnega
odbora.
5. Oblikuje in posreduje pobude ter predloge za dotacije posameznim institucijam, razen
politinim strankam.
6. Oblikuje predloge in pobude Svetu vrtca za izvedbo posameznih projektov oziroma
nalog, ki presegajo namen in naloge sklada vrtca.
7. Vodi projekte pridobivanja sredstev.

8. Skrbi za promocijo sklada vrtca.



g,

Opravlja druge naloge, potrebne za uresnicevanje nalog sklada vrtca.

Upravni odbor lahko imenuje delovno, projektno ali drugo skupino starsev, delavcev vrtca in

drugih za pripravo, izvedbo doloéenih aktivnosti posameznega projekta, e je projekt obsiren

in je za izvedbo le-tega potrebno specifi¢no znanje oziroma vec oseb z razli¢nimi sposobnostmi

in znanji.

Upravni odbor Sklada vrtca dela na sejah (rednih, izrednih in korespondencnih). O poteku sej

in o sklepih se vodi zapisnik.

Zapisnik podpiseta predsednik in tajnik upravnega odbora.

Upravni odbor je sklepéen, ¢e je na seji navzocih ve€ kot polovica njegovih €lanov.

Upravni odbor sklepa z vedino glasov vseh navzodéih ¢lanov in predsednika.

Upravni odbor se sestaja po potrebi, vendar najmanj enkrat letno.

9. clen

Tajnik upravnega odbora

Strokovno ter administrativho delo za sklad vrtca opravlja tajnik sklada vrtca v skladu z

narocilom in napotki predsednika sklada vrtca. Tajnika sklada vrtca izvoli upravni odbor med

svojimi élani. Tajnik sklada vrtca opravlja naslednje naloge:

1.

Po nalogu predsednika upravnega odbora pripravlja vabila in gradiva za seje upravnega
odbora.

Pie zapisnike na sejah upravnega odbora.

Vodi arhiv sklada vrtca.

Sprejema in hrani posto sklada vrtca ter jo pravotasno vroca predsedniku upravnega
odbora.

Opravlja druge naloge v skladu s sklepi upravnega odbora.

Vabila in gradiva za seje upravnega odbora mora tajnik poslati ¢lanom najkasneje 8 dni

pred sejo. V izijemnih primerih, kadar bi lahko kasnejSe obravnavanje posamezne zadeve

pomenilo prikrajsanje za sklad vrtca, se lahko ¢lanom upravnega odbora poslje vabilo v 5

dneh pred sejo, gradivo pa predloZi tudi na seji sami.

10. ¢len

Racunovodja sklada vrtca

Racunovodsko delo za sklad vrtca opravlja delavec vrtca, ki opravlja racunovodska dela in

naloge v skladu z narodilom in napotki ravnatelja.



3. PRAVILA O NACINIH IN MERILIH ZA DODELJEVANJE FINANCNIH
SREDSTEV IZ SKLADA VRTCA

11. ¢len
Do finanéne pomodi iz sklada vrtca so upraviéeni otroci, ki so vpisani v Vrtec Postojna.
12. ¢len
Stevilo dodeljene finanéne pomoéi
O znesku dodeljene finanéne pomo¢i na otroka za tekoe 3olsko leto odlo¢a upravni odbor
sklada.
13. ¢len
Namen dodelitve finanéne pomo¢i
Financna sredstva sklada vrtca se delijo namensko, kot:

e nudenje pomoci otrokom iz socialno Sibkih druZin, ki so vklju€eni v Vrtec Postojna, in
sicer pri dejavnostih, ki jih nudi vrtec kot nadstandard (npr. bivanje v naravi, letovanje,
abonma, izleti ...),

e nudenje pomoti otrokom, vkljuéenim v Vrtec Postojna, ob naravnih nesrecah,

e pomoc druZini ob smrti enega ali obeh starsev,

e pomoc otrokom s posebnimi potrebami pri zagotavljanju pripomogkov in terapij, ki jih
potrebujejo,

¢ financiranja predstav in prireditev za otroke,

e izboljSanje materialnih pogojev za delo v vseh enotah vrtca — zviSanje standarda
vzgojno-izobrazevalnega dela v oddelkih,

e zagotavljanje sredstev za spodbujanje razvojne, raziskovalne in umetniske dejavnosti,

e druge okolis¢ine, ki prizadenejo druZine.

14. ¢len
Morebitna neporabljena finan¢na sredstva iz alinej prej$njega ¢lena se prenesejo v naslednje
leto.

15. ¢len
Dokumentacija, povezana s porabo in dodeljevanjem finanénih sredstev se hrani v arhivu

vrtca in se obravnava v skladu z zakonodajo, ki ureja varovanje osebnih podatkov.



3.1 DODEUEVANJE POMOCI OTROKOM IZ SOCIALNO SIBKIH DRUZIN

16. clen
Namen uveljavljanja finantne pomoci
Iz sredstev sklada vrtca se lahko dodeli otroku finanéna pomoc za namen:
e subvencioniranja programov bivanja v naravi,
e subvencioniranja dodatnih dejavnosti in obogatitvenih programov v okviru programa
vrtca.
17. ¢len
Upravni odbor Sklada Vrtca Postojna ali strokovni delavci vrtca na zaetku vrtevskega leta
obvestijo star$e/skrbnike o moZnostih dodelitve finanéne pomodi iz sredstev sklada, o nacinu
uveljavljanja pravice do dodelitve sredstev in o merilih dodeljevanja sredstev. Star3e/skrbnike
se obvedéa na nadine obvescanja, ki jih uporablja vrtec.
18. €élen
Merila za dodeljevanje sredstev pomoci
Merila za dodeljevanje sredstev pomodi iz sklada vrtca:
e ZAPOSLENOST STARSEV izkazuje vlagatelj v dokumentu Prosnja Skladu Vrtca Postojna
za uveljavijanje finanéne pomodi in s fotokopijo potrdila o brezposelnosti, ki ga izda
Zavod Republike Slovenije za zaposlovanje; le-to ne sme biti starejSe od enega meseca.
e DOHODKOVNI RAZRED DRUZINE — do subvencioniranja so upravi¢eni vlagatelji, katerih
vidina dohodkov na druZinskega &lana ne presega povpreéne mesecne neto place v
Republiki Sloveniji. Odlo¢a se na podlagi prejete fotokopije dokumenta (odlocbe), ki ga
izda CSD.
e STEVILENOST DRUZINE izkazuje vlagatelj z oddano fotokopijo v izpolnjenem
dokumentu Proénja Skladu Vrtca Postojna za uveljavijanje financne pomoci.
e MNENJE STROKOVNEGA DELAVCA o otroku.
e OSTALA MERILA so druga dejstva in okoli¢ine, pomembne za odlocitev o dodelitvi

oziroma porabi finan¢nih sredstev sklada vrtca.



Pri dodelitvi finanéne pomoci se merila izkazujejo s to¢kami in so predstavljena v spodniji
tabeli.

Tabela: Priporo¢ena merila dodeljevanja sredstev pomoc¢i in dele? dodeljenih sredstev

ST. MERILO LESTVICA ST. TOCK % POMOCI
1. Brezposelnost Oba starsa 20 20
En stars 10 10
2. Stevilo otrok v druZini En otrok 10 10
Dva otroka 20 20
Trije otroci ali 30 30
vel
3. Dohodkovni razred 1. doh. razred 50 50
druzine (vir: odlo¢ba o 2. doh. razred 40 40
otroskem dodatku) 3. doh. razred 30 30
4. doh. razred 20 20
5. doh. razred 10 10
6. doh. razred 0 0
SKUPAJ 100 100
19. élen

Nacin uveljavljanja pravice do finanéne pomo¢i
Star$/skrbnik (v nadaljevanju vlagatelj) vioZi zahtevek za uveljavitev pravice do dodelitve
finanéne pomodi iz sredstev sklada z izpolnitvijo posebnega obrazca (Prosnja Skladu Vrtca
Postojna za uveljavijanje financne pomodi), ki ga dobi v svetovalni sluzbi, pri vzgojiteljici ali na

spletni strani http://www.vrtec-postojna.si/sklad-vrtca-postojna. Prodnja mora poleg osebnih

podatkov vlagatelja, otroka in druZine ($t. otrok v druZini, zaposlenost star$ev) ter mnenja

strokovnega delavca vsebovati Se fotokopijo odlo¢be o otroskem dodatku, ki jo izda pristojni

center za socialno delo, iz katere je razviden dohodkovni razred druZine. Prosnjo Skladu Vrtca
Postojna za uveljavljanje financne pomoci vlagatelj predloZi osebno v tajnistvo ali podlje po

posti na naslov vrtca: Cesta na Kremenco 4, 6230 Postojna, s pripisom: za Sklad Vrtca Postojna.



20. ¢len
Odlocanje o dodelitvi finanéne pomoci

O dodelitvi finanéne pomo¢i odlo¢a upravni odbor z relativno vecino prisotnih ¢lanov in
upraviencu izda obvestilo s sklepom o dodelitvi oziroma zavrnitvi finanéne pomoCi z
obrazloZitvijo, ki ga podpise predsednik upravnega odbora.
Upravni odbor odlo¢a o finanéni pomodi tako, da uposteva priporo¢ena merila dodeljevanja
sredstev pomodi (glej tabelo). V primeru niZjega $tevila zbranih tock se lahko upravni odbor,
na podlagi ostalih meril, odlo¢i za visje izplacilo finan¢ne pomoci.
Obvestilo izda v najkrajs3em moznem roku, ki ne sme biti daljSi od enega meseca od prejema
popolne vloge. Ce vlagatelj odda nepopolno prosnjo ali ée upravni odbor zaradi uporabe
kriterijev za obravnavo prosnje potrebuje Se druge podatke, vlagatelje pozove k odpravi
pomanjkljivosti ali k dopolnitvi pro3nje pisno. Ce pro3nje vlagatelji ne dopolnijo v
dogovorjenem roku 15 dni, upravni odbor o dodelitvi pomoci odloci na podlagi podatkov, ki
jih vsebuje pro3nja. Visina finanéne pomoci bo dodeljena glede na 3tevilo upravicencev in
razpoloiljiva sredstva ter upostevajo¢ merila, doloena v 18. ¢lenu teh pravil. Vlagatelj lahko
zoper obvestilo poda pisno pritozbo, ki mora biti vioZzena v roku 15 dni od vro¢enega obvestila.
O pritoZbi odloéi pristojni organ v roku 15 dni od prejema pritoZbe:

e Prvostopenjski organ odlo¢anja o pritozbi je Upravni odbor Sklada Vrtca Postojna.

Odloca z absolutno vecino vseh clanov.
e Drugostopenjski organ odlo¢anja o pritozbi je Svet zavoda.
21. ¢len
Pladilo finanéne pomoci

Finanéna pomoct tega sklopa se lahko porabi za kritje dolga starSa/skrbnika do Vrtca Postojna,
za platilo prihodnjih oskrbnin, lahko pa finanéno pomo¢ pokriva sklad vrtca z neposrednimi
pladili izvajalcem storitev. Gotovinska izplacila ali nakazila na racun upravi¢enca do financne

pomoci niso mogoca.



3.2 DODELJEVANJE POMOCI OTROKOM ZARADI IZREDNIH OKOLISCIN V
DRUZINI

22. ¢len
Merilo za dodeljevanje sredstev pomoci
Merilo dodeljevanja pomoci tega sklopa so izredne okolis¢ine v druZini. Ugotovijo se na
podlagi presoje strokovnih delavcev vrtca ali pro3nje starSev. lzredne okolidéine so lahko:
dolgotrajna brezposelnost stariev, bolezen v druZini, samohranilstvo, smrt v druZini, prometna
nesreca, elementarna nesreca ipd.
23. ¢len
Nacin uveljavljanja finanéne pomo¢éi
Strokovni delavci vrtca ali stardi podajo pisni predlog o dodelitvi finanéne pomoc¢i Upravnemu
odboru Sklada Vrtca Postojna.
24. ¢len
Odlocanje o dodelitvi finanéne pomoci
O dodelitvi finanéne pomoci odlo¢a upravni odbor s sklepom, ki ga potrdi relativna vecina
upravnega odbora.
25. ¢len
Placilo finanéne pomodi
Financna pomo¢, dodeljena zaradi izjemnih okolis¢in v druZini, se lahko porabi za kritje dolga
star3a/skrbnika do Vrtca Postojna ali za plaéilo prihodnjih oskrbnin. Gotovinska izplatila ali

nakazila na ra¢un upravi¢enca do finan¢ne pomoci niso mogoca.

3.3 DODELJEVANJE POMOCI OTROKOM S POSEBNIMI POTREBAMI (OPP)
26. ¢len
Do te oblike pomoci so upraviceni otroci, ki so vpisani v Vrtec Postojna in imajo odloébo o
usmeritvi, ki jo je izdal Zavod Republike Slovenije za Solstvo oziroma imajo izdelan individualni
nacrt pomoci druZini ali zapisnik, ki ga v okviru celostne zgodnje obravnave predsolskih otrok

s posebnimi potrebami izdela center za zgodnjo obravnavo.



27. ¢len
Namen uveljavljanja financne pomoci
Finanéna pomo¢ se dodeli za namene subvencioniranja nakupa pripomockov, didakti¢nega
materiala in terapij za OPP ter za zacasnega spremljevalca za izvajanje fizicne pomoci.
28. ¢len
Nadin uveljavljanja finan¢ne pomoci
Strokovni delavci vrtca (vzgojitelj) ali zunanji strokovni delavci vrtca (logoped, specialni
pedagog ipd.) na podlagi presoje podajo upravnemu odboru pisno pro3njo za dodelitev
financne pomodi.
29. ¢len
Odlo¢anje o dodelitvi financne pomoci
O dodelitvi finanéne pomoc¢i odloéa upravni odbor s sklepom, ki ga potrdi relativna vecina
upravnega odbora.
30. ¢len
Pladilo finanéne pomoci
Finanéno pomo¢ za otroke s posebnimi potrebami pokriva sklad vrtca z neposrednimi placili

izbranemu ponudniku oziroma izvajalcu pomoci OPP.

3.4 PORABA FINANCNIH SREDSTEV ZA ZVISANJE STANDARDA VZGOJNO-
IZOBRAZEVALNEGA PROCESA

31. ¢len
Do finanénih sredstev za zvisanje standarda vzgojno-izobraZevalnega procesa in nakupa
nadstandardne opreme so upravi¢eni posamezni oddelki Vrtca Postojna, ve¢ oddelkov skupaj
in enote vrtca.

32. ¢len
Za finanéno pomoct tega sklopa lahko zaprosijo strokovni delavci vrtca, ravnateljica, vodje enot
in Svet starSev — s pisnim zahtevkom, ki ga oddajo v tajnistvo vrtca, naslovljenega na Sklad

Vrtca Postojna, Cesta na Kremenco 4, 6230 Postojna.



33. clen
Nacin uveljavljanja financ¢ne pomoci
Predlagatelji podajo pro3nje, v katerih predstavijo svoj projekt in namen porabe finanénih
sredstev. ProSnje predlagateljev se najprej obravnavajo na vzgojiteljskemu zboru, po izdanem
mnenju vzgojiteljskega zbora jih obravnava $e upravni odbor.
34. ¢len
Odlocanje o dodelitvi finanéne pomodi
O dodelitvi in/ali porabi financnih sredstev odlo¢a upravni odbor, ki v sodelovanju z
odgovornimi strokovnimi delavci in vodstvom vrtca tudi pomaga izpeljati izbrani projekt. O
svoji odlocitvi upravni odbor izda sklep. En izvod sklepa prejme predlagatel.
Lahko je izbranih tudi ve€ projektov, ki bodo realizirani glede na razpoloZljiva sredstva.
35. ¢len
Prednost pri dodelitvi finan¢nih sredstev bodo imeli tisti prijavijeni projekti, ki bodo:
e v skladu z letnim delovnim naértom vrtca krepili cilje vrtca in pri otrocih razvijali
zaupanje, radovednost, socialno pripadnost, iznajdljivost, samostojnost ter
odgovornost,

e zajemali ¢im vedje Stevilo vklju¢enih otrok.

4. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

36. ¢len
lzvajanje doloéb teh pravil spremljata upravni odbor in svet starSev Vrtca Postojna.
Za njihovo razlago je pristojen upravni odbor.

37. ¢len

Ta pravila sprejme upravni odbor sklada vrtca z vecino glasov vseh ¢lanov.

Pravila zacnejo veljati petnajsti dan po objavi na oglasnih deskah vrtca in spletni strani Vrtca
Postojna. Z dnem zacletka veljavnosti teh Pravil prenehata veljati dva dokumenta: Pravila
Sklada Vrtca Postojna (dolo¢ena z dnem 16. 4. 2015) in Pravila o nacinih in merilih za porabo

in dodeljevanje financnih sredstev iz Sklada Vrtca Postojna (dolo¢ena z dnem 21. 11. 2018).



Pravila se objavijo na oglasnih deskah oddelkov posameznih enot vrtca in na spletni strani

Vrtca Postojna.

Stevilka: 129/2019
Postojna, dne 5. 3. 2019

v.d. ravnateljice Predsednica Upravnega odbora

Elizabeta Zgonc, mag. prof. inkluz. ped. Sklada Vrtca Postojna
Senja Marusic




